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1. Внесення змін та доповнень до плану 

розвитку матеріально-технічної бази 

гімназії на 2022-2023 роки

План

Щербаков 

Некрасова

2. Зміни до Статуту навчального 

закладу

Статут

Щербаков

3. Укладання акту готовності школи до 

нового навчального року 

Акт Щербаков

4. Оформлення актів готовності 

навчальних приміщень до роботи

Акт Щербаков

5. Оформлення актів обстеження 

спортивних майданчиків

Акт Щербаков

6. Оформлення актів випробування 

спортивного обладнання

Акт Некрасова

7. Підготовка теплової рамки до 

експлуатації

Акт Некрасова

8. Забезпечення обслуговування 

вогнегасників

Акт Некрасова

9. Проведення профілактики дератизації Акт Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова

10. Проведення профілактики 

дезінфекції

Акт Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова

11. Проведення профілактики 

дезінсекції

Акт Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова

12. Проведення випробувань питної 

води

Акт Некрасова

13. Проведення 

гідропневмопромивного іспиту  

системи опалення

Акт Некрасова

14. Проведення заміру опору ізоляції Акт

Некрасова

15. Забезпечення ремонтних робіт 

електричного обладнання

Акт

Некрасова

16. Організація вивозу ТПВ Акт Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова

17. Організація постачання 

дезинфікуючих та миючих засобів

Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова

Некрасова

18. Організація прибирання території:

- прибирання листя,

- покіс трави,

- снігу, криги, бурульок

Графік Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова Некрасова

Некрасова

19. Здійснення поточного ремонту За потребою Некрасова

2 семестр
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1 семестр

1. Наявність 

стратегії 

розвитку та 

системи 

планування 

діяльності 

закладу, 

моніторинг 

виконання 

поставлених 

завдань



20. Організація дистанційної освіти Наказ
Золотарьова 

І.О. 

Бондаренко 

М.В.,Булахова 

Л.М

21. Організації індивідуального 

навчання на базі закладу (педагогічний 

патронаж, екстернат, сімейна )

Наказ

Золотарьова 

І.О., Булахова 

Л.М.

22. Планування діяльності кафедри 

початкової освіти. Обговорення 

проєкту плану. 

 План кафедри.

1. Булахова Л. 

М. , Альохіна 

Л. В. 

упродовж 

року

упродовж 

року

упродовж 

року, 

Булахова Л. 

М. упродовж року упродовж року упродовж року

упродовж року, 

Булахова Л. М.

упродовж року, 

Булхова Л. М.

23. Перевірка та оформлення особових 

справ (1 кл.) 

Особові справи.  Учителі 

початкових 

класів

24. Формування перших класів. Наказ. Адміністрація 

гімназії

25. Формування групи продовженого 

дня.  Наказ про 

створення ГПД. Булахова Л. М.

26.  Календарне планування.   Календарні плани. 

Наказ за 

підсумками року 

про виконання 

програм. Учителі 

27. Особливості роботи зі шкільною 

документацією. 

 Методична нарада 

(класні журнали).

Булахова   Л. 

М., 

Золотарьова 

І.О.

28. Формування розкладу занять, 

режиму роботи ГПД.

Розклад занять, 

режим роботи 

ГПД. 
Адміністрація 

ліцею

29. Складання педагогічного 

навантаження.

Наказ 

педагогічного 

навантаження. 

Булахова   Л. 

М., 

Золотарьова 

І.О.

30. Управління освітнім процесом 

початкової школи.

Ознайомлення з 

документами МОН 

України.  Нарада. 

Булахова Л. М.

31. Вхідний контроль освітньої 

діяльності. 

Діагостувальні 

роботи, 

плелементний 

аналіз. Булахова Л. М.

32. Моніторингові дослідження 

освітньої діяльності учнів 1-4 кл. 

 Діагостувальні 

роботи, 

поелементний 

аналіз. Булахова Л. М. Булахова Л. М.

33. Організація навчання за 

індивідуальними формами (сімейна, 

екстернат).

 Контроль 

результатів, 

матеріали 

контролю.

Булахова   Л. 

М., 

Золотарьова 

І.О.

34. Контроль роботи вчителів зі 

шкільною документацією. 

Наказ. 
Булахова   Л. М., 

Золотарьова І.О.

35. Аналіз виконання освітніх програм. Наказ. 
Булахова   Л. М., 

Золотарьова І.О.

36. Аналіз річного оцінювання. Наказ. Булахова       Л. 

М., Золотарьова 

І.О.

37. Вивчення стану викладання 

української мови, фізкультури. 

Наказ, довідка. Булахова       Л. 

М., Золотарьова 

І.О.

1. Наявність 

стратегії 

розвитку та 

системи 

планування 

діяльності 

закладу, 

моніторинг 

виконання 

поставлених 

завдань



38. Ознайомлення з матеріалами 

педагогічного спостереження. 

 Наказ. Булахова        Л. 

М., Золотарьова 

І.О.

39. Організація дистанційного навчання 

(форми, методи навчання)

Дистанційний 

урок. Методична 

нарада. 

обговорення 

уроків.

Боарь 

М.С,Булахова   

Л. М., 

Золотарьова 

І.О.

40. Організація роботи з приписниками Накази
Козадавлєв,Зо

лотарьова І.О.

Козадавлєв,Золо

тарьова І.О.

41. Перевірка особових справ Особові справи Кл. кер. Кл. кер.

42. Номенклатура справ Наказ Золотарьова 

І.О.

Золотарьова 

І.О.

43. Контроль за дотриманням трудової 

дисципліни

Протоколи ПК
Полянська І.В.

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального року

44. Культура мовлення. Популяризація 

української мови

Аналіз
Полянська І.В.

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального року

45. Затвердження освітньої програми 

ліцею 

Накази, протоколи 

педрад Золотарьова 

І.О.

46. Контроль за проведенням уроків 

фізичної культури

Накази, протоколи 

педрад Золотарьова 

І.О. Золотарьова І.О.

47. Контроль за вивченням предмету 

"Захист України"

Накази, протоколи 

педрад Золотарьова 

І.О. Золотарьова І.О.

48. Визначення факторів ризику, що 

впливають на успішність учнів 

(Даниленко Г.Н.)

Рекомендації
Булахова       Л. 

М., Золотарьова 

І.О.

49. Перевірка виконання навчальних 

планів і програм

Накази, журнали Булахова 

Л.М.,Золотар

ьова І.О.

Булахова 

Л.М.,Золотарьова 

І.О.

50. Організація курсів підвищення 

кваліфікації учителів

Наказ по школі, 

попередній план, 

графік

Булахова 

Л.М.,Золотарь

ова І.О,             

За планом За планом За планом За планом За планом За планом За планом

51. Організація ДПА та контроль за її 

проведенням

Затвердження 

складу комісії, 

розклад, накази

Булахова 

Л.М.,Золотарь

ова І.О.

Булахова 

Л.М.,Золотарьова 

І.О.

52. Переведення та нагородження учнів Накази, протоколи, 

інформація на сайті
Боаь М.С., 

Булахова Л.М.,   

Золотарьова І.О.

53. Складання та затвердження 

навчального плану

Затвердження НП, 

протокол педради, 

наказ

Булахова Л.М.,   

Золотарьова 

І.О.

Булахова Л.М., 

Золотарьоьва І.О

54. Організація заходів з ЦЗ. Контроль Накази, 

плани,нормативні 

документи

Боарь М.С Боарь М.С Боарь М.С Боарь М.С

55. Організація та проведення "Дня 

цивільного захисту" та комплексного 

об’єктового тренування та 

протипожежного тренування. Контроль

Довідка-доповідь, 

наказ, 

план,нормативні 

документи
Боарь М.С

56. Виконання програм, здійснення 

поточного, підсумкового оцінювання

Наказ, аналіз 

календарних планів

 Булахова 

Л.М.,Боарь 

М.С.,Золотар

ьова І.О.

Булахова Л.М., 

Боарь 

М.С.,Золотарьова 

І.О.

57. Організація та проведення свят з 

нагоди закінчення навчального року. 

Контроль.

Наказ
Покусай 

А.С.,Золотарьо

ва І.О. Золотарьова І.О.

1. Наявність 

стратегії 

розвитку та 

системи 

планування 

діяльності 

закладу, 

моніторинг 

виконання 

поставлених 

завдань



58. Систематизація даних спеціальних 

медичних обстежень

Накази, списки Золотарьова 

І.О.

Золотарьова 

І.О.

Золотарьова 

І.О. Золотарьова І.О.

59. Моніторинг та самомоніторінг 

педагогічної діяльності вчителя

Анкетування

Бондаренко., 

зав.каф, вчителі

60. Індивідуальні консультації з 

моделювання уроку на основі 

технологічної карти уроку

Технологічна 

карта, план-

конспект уроку Вчителі Вчителі Вчителі Вчителі Вчителі Вчителі Вчителі Вчителі Вчителі

61. Моніторинг якості проведення 

уроку

Комплексна оцінка 

та самооцінка 

уроку
Адміністрація, 

зав. кафедр

Адміністрація

, зав. кафедр

Адміністрація, 

зав. кафедр

Адміністрація

, зав. кафедр

Адміністрація, 

зав. кафедр

Адміністрація, 

зав. кафедр

Адміністрація, 

зав. кафедр

Адміністрація, 

зав. кафедр

Адміністрація, 

зав. кафедр

62. Організація відвідування уроків 

молодих учителів адміністрацією з 

метою методичної допомоги

Графік
Булахова Л.М., 

Бондаренко 

М.В., 

Золотарьова 

І.О.

Булахова Л.М., 

Бондаренко 

М.В., 

Золотарьова 

І.О.

63. Організація індивідуальних співбесід 

за проблемами педагогічної практики 

молодих учителів

За необхідністю

Булахова Л.М., 

Бондаренко 

М.В., 

Золотарьова 

І.О.

64. Координація діяльності науково-

предметних кафедр ХГ №169 Протоколи 

засідань
Бондаренко 

М.В.

Бондаренко 

М.В.

Бондаренко 

М.В.

Бондаренко 

М.В.

Бондаренко 

М.В.

Бондаренко 

М.В.

Бондаренко 

М.В.

Бондаренко 

М.В. Бондаренко М.В.

65. Організація діагностики 

профільності навчання 9 класів

Обробка, аналіз 

результатів Бондаренко М.В.

66. Організація участі у Всеукраїнських 

учнівських олімпіадах

Накази

Бондаренко 

М.В.

67. Організація участі у міських 

турнірах

Забезпечення 

інформацією, 

участь
Бондаренко 

М.В.

Бондаренко 

М.В.

Бондаренко 

М.В.

68. Організація участі у конкурсі-

захисті науково-дослідницьких робіт 

учнів-членів МАН

Накази

Бондаренко 

М.В.

Бондаренко 

М.В.

69. Організація участі у  Всеукраїнських 

та міжнародних учнівських 

інтерактивних конкурсах

Забезпечення 

інформацією, 

участь
Бондаренко 

М.В.

Бондаренко 

М.В.

Бондаренко 

М.В.

70. Організація участі у районних, 

міських, обласних, всеукраїнських 

тематичних заходах

Забезпечення 

інформацією, 

участь
Бондаренко 

М.В.

Бондаренко 

М.В.

Бондаренко 

М.В.

Бондаренко 

М.В.

Бондаренко 

М.В.

Бондаренко 

М.В.

Бондаренко 

М.В.

Бондаренко 

М.В. Бондаренко М.В.

71. Створення робочої групи вчителів з 

питань вивчення досвіду проведення 

ЗНО та підготовки учнів до участі у 

ЗНО.

План роботи

Бондаренко 

М.В.

72. Тиждень правових знань: - зустріч з 

лікарями, з представниками 

правоохоронних органів - конкурс - 

вікторина "Кращий правзнавець школи 

(7-11 кл.) - диспут "Сенс життя й моє 

місце в ньому (9-10 кл.) - змагання 

політичних коментаторів "Громадська 

думка"

План проведення

.250 Покусай А.С

73. Організація лекцій, семінарів із 

співробітниками правоохоронних 

органів

Семінари, 

батьківські збори

Покусай А.С 0.25 Покусай А.С Покусай А.С

1. Наявність 

стратегії 

розвитку та 

системи 

планування 

діяльності 

закладу, 

моніторинг 

виконання 

поставлених 

завдань



74. Вивчення світового педагогічного 

досвіду, адаптація кращих прикладів 

громадянського виховання та освіти

Матеріали, 

доповіді на педраді

0.25

Кл. кер., 

Покусай А.С Покусай А.С

1. Висвітлення інформації на шкільному 

сайті стосовно прозорості та 

відкритості 

Інформація на 

сайті Протягом  

року

Протягом  

року

Протягом  

року

Протягом  

року Протягом  року

Протягом  

року Протягом  року Протягом  року Протягом  року

2. Затвердження графіків особистого 

прийому адміністрації закладу освіти

Графік

3. воєчасне реагування на звернення 

учасників освітнього процесу

Пакет документів 

За 

необхідністью

За 

необхідність

ю

За 

необхідністью

За 

необхідність

ю

За 

необхідністью

За 

необхідністью

За 

необхідністью

За 

необхідністью За необхідністью

4. Організація структури органів 

дитячого самоврядування та програми 

плану роботи

Структура, 

програма, план Кл. кер., 

Покусай А.С 0,5

5. Організація та проведення свят з 

нагоди закінчення навчального року. 

Контроль.

Наказ

Золотарьова 

І.О.

Золотарьова 

І.О. Золотарьова І.О.

6. Інформування вчителів, здобувачів 

освіти та батьків про проведення ЗНО

Документи з ЗНО, 

батьківські збори, 

нарада, збори 

здобувачів освіти

Золотарьова 

І.О.

Золотарьова 

І.О.

Золотарьова 

І.О. Золотарьова І.О.

7. Переведення та нагородження учнів Накази, протоколи, 

інформація на сайті

Золотарьова І.О.

8. Навчання органів дитячого 

самоврядування

Семінари Покусай А.С, 5 

кл. 0,5

Покусай А.С, 

6-7 кл.

Покусай А.С, 8-

9 кл.

9. Аналіз діяльності органів 

самоврядування

Діагностична 

карта, наказ 0,3 Покусай А.С Покусай А.С

1. Комплектація кадрового складу 

згідно з штатним розкладом закладу 

освіти 

За потреби

Щербаков

2. Визначення можливостей 

матеріального заохочення працівників 

закладу

Аналіз економіі 

бюджетних коштів 

та позабюджетних 

надходжень

Щербаков

3. Оновлення банку даних працівників 

закладу, які святкують ювілей за віком 

у поточному навчальному році

Електронна база 

даних

Полянська І.В.

4. Оновлення банку даних працівників 

закладу, які святкують ювілей за 

стажем роботи у поточному 

навчальному році

Електронна база 

даних

Полянська І.В.

5. Формування пакету документів на 

нагородження працівників закладу

Документи

Полянська І.В.

6. Атестація учителів Наказ,протоколи
Золотарьова 

І.О., Булахова 

Л.М.

3. 

Ефективність 

кадрової 

політики та 

забезпечення 

можливостей 

для 

професійного 

розвитку 

педагогічних 

працівників

2. 

Формування 

відносин 

довіри, 

прозорості, 

дотримання 

етичних норм

1. Наявність 

стратегії 

розвитку та 

системи 

планування 

діяльності 

закладу, 

моніторинг 

виконання 

поставлених 

завдань



7. . Координація взаємодії вчителів-

предметників, керівників гуртків, 

секцій, викладачів с/к, медичної та 

психологічної служби ліцею, батьків з 

проблеми навчання, виховання і 

охорони здоров'я дітей

План роботи, 

семінар, бесіди, 

наказ про 

виконання

Покусай А.С, 

кл. кер. 0

Покусай А.С, кл. 

кер.

#ДІЛЕН

НЯ/0!

1. Залучення учасників освітнього 

процесу до розроблення річного плану 

роботи

Робота у фокус-

групах
Щербаков. 

Золотарьова 

І.С

2. Врегулювання окремих питань 

освітньої діяльності в умовах воєнного 

стану. За потреби.

Надання роз'яснень 

учасникам 

освітнього процесу
Щербаков, 

Золотарьова 

І.С

3. Ознайомлення батьків із змінами у 

сучасній освіті, новими напрямками 

педагогічної діяльності, формування та 

розвиток на цій основі їх педагогічного 

співробітництва зі школою

Батьківський 

лекторій за 

графіком

Покусай А.С 0

#ДІЛЕН

НЯ/0!

4. Щомісячне складання табелю, 

організація замін

Табель, папка замін Золотарьова 

І.О.,Булахова 

Л.М

Золотарьова 

І.О.,  

Булахова Л.М

Булахова 

Л.М.,Золотар

ьова І.О.

Булахова 

Л.М,Золотарь

ова І.О.

Булахова 

Л,м.,Золотарьо

ва І.О.

Булахова 

Л.,Золотарьова 

І.О.

Булахова 

Л.М.,Золотарьо

ва І.О.

Булахова 

Л.М.,Золотарьов

а І.О.

Булахова 

Л.М.,Золотарьова 

І.О.

5. Переведення та нагородження учнів Накази, протоколи, 

сценарій,інформаці

я на сайті

Булахова Л.М., 

Покусай 

А.,Золотарьова 

І.О.

6. Творчі зустрічі з авторами робочих 

зошитів на друкованій основі, використ. 

в НПП «Інтелект Україні»

Методичні наради, 

творче спілкування Боарь 

М.С.вересень

Боарь 

М.С.січень

7. Організація та підготовка учнів до 

участі у НМТ

Батьківські збори, 

графік занять
Бондаренко, 

зав. каф.

Бондаренко, зав. 

каф.

8. Збереження мікроклімату закладу 

освіти

Адміністрація Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального 

року

Протягом 

навчального року

9. Складання попереднього 

навантаження учителів

Узгодження, наказ
Щербаков 

О.Ф.,Булахова 

Л.М.,Золотарьов

а І.О.

10. Контроль за комплектуванням 

класів

Накази, мережа Золотарьова 

І.О.

Булахова Л.М., 

Золотарьова І.О.

11.Затвердження навантаження 

учителів

 наказ
Щербаков О.Ф Щербаков О.Ф

12. Складання розрахунку годин Затвердження Золотарьова 

І.О.

Булахова Л.М., 

Золотарьова І.О.

13. Складання тарифікації Погодження, наказ Щербаков 

О.Ф.,Золотарьо

ва І.О.

Булахова 

Л.М.,Золотарьо

ва І.О.

Булахова Л.М., 

Золотарьова І.О.

14. Складання розкладів уроків, 

факультативних, додаткових і 

індивідуальних занять та консультацій, 

режиму роботи ліцею.

Розклад занять та 

режиму роботи 

гімназії.

 Затвердження, 

погодження. Наказ.

Булахова 

Л.М.,Золотарь

ова І.О.

Булахова 

Л.М.,Золотарьо

ва І.О.

15. Контроль за організацією 

проведення уроків фізичної культури

Накази, протоколи 

педрад
Булахова 

Л.М.,Золотарь

ова І.О.

Булахова 

Л.М.,Золотарьо

ва І.О.

Булахова 

Л.М.,Золотарьова 

І.О.

4. Організація 

освітнього 

процесу на 

засадах 

людиноцентр

изму, 

ухвалення 

управлінськи

х рішень на 

основі 

конструктивн

ої співпраці 

учасників 

освітнього 

процесу,

 взаємодії 

закладу освіти 

з місцевою 

громадою

3. 

Ефективність 

кадрової 

політики та 

забезпечення 

можливостей 

для 

професійного 

розвитку 

педагогічних 

працівників



16. Організація роботи з предмету 

"Захист України"

Накази, протоколи 

педрад
Золотарьова 

І.О.
Золотарьова І.О.

17. Визначення факторів ризику, що 

впливають на успішність учнів 

(Даниленко Г.Н.)

Рекомендації

18. Організація індивідуальної форми 

здобуття освіти та контроль за її 

проведенням

Нормативні 

документи, що 

регулюють 

індивідуальну 

форму здобуття 

освіти

Булахова Л.М., 

Золотарьова 

І.О.,протягом 

навчального 

року (за 

наявністю)

протягом 

навчального 

року (за 

наявністю)

протягом 

навчального 

року (за 

наявністю)

протягом 

навчального 

року (за 

наявністю)

протягом 

навчального 

року (за 

наявністю)

протягом 

навчального 

року (за 

наявністю)

протягом 

навчального 

року (за 

наявністю)

протягом 

навчального 

року (за 

наявністю)

протягом 

навчального року 

(за наявністю)

19. Організація та проведення свят з 

нагоди закінчення навчального року. 

Контроль.

Наказ Покусай 

А.С.,Золотарьо

ва І.О.

Покусай 

А.С.,Золотарьов

а І.О.

20. Cтворення спеціальної медичної та 

підготовчої груп, груп ЛФК, звільнення 

від уроків фізкультури. Контроль.

Накази, списки
Булахова 

Л.М.,Золотарь

ова І.О.

Булахова 

Л.М.,Золотар

ьова І.О.

Булахова 

Л.М.,Золотарь

ова І.О.

Булахова 

Л.М.,Золотарьов

а І.О.

21. Оновлення договорів з ВНЗ Договори БондаренкоМ.

В.

БондаренкоМ.В

.

22. Проведення загальношкільних і 

класних батьківських зборів:

Протоколи Покусай А.С, 

кл. кер. 0,3

Покусай А.С, 

кл. кер.

Покусай А.С, 

кл. кер.

Покусай А.С, кл. 

кер.

а) затвердження графіка Графік Покусай А.С

б) Психолого-педагогічні проблеми 

морального розвитку учнів; 

концептуальні основи діяльності школи 

в новому навчальному році; розвиток 

особистості: досвід, проблеми, пошуки

Педагогічна рада 

протокол

Щербаков 

О.Ф.,  

Покусай А.С. 

Сіренко Р.Р

23. Проведення виховних заходів з 

батьками (національне та громадянське 

виховання)

За планом вих. 

роботи Покусай А.С
Покусай А.С, 

кл. кер.
0,3

Покусай А.С, 

кл. кер.

Покусай А.С, 

кл. кер.

24. Батьківські збори Протоколи зборів

0,7

Адміністрація

, кл. кер., 

батьки

Адміністрація, 

кл. кер., батьки

Адміністрація, кл. 

кер., батьки

1. Взаємодія школи з органами та 

установами:

За планом роботи, 

батьківські збори Покусай А.С 0,5 Покусай А.С Покусай А.С Покусай А.С

#####

- пожежна охорона (ДЮП - участь у 

конкурсі);
Покусай А.С

- ДАІ (участь в конкурсі); Покусай А.С

2. Переведення та нагородження учнів Накази, протоколи, 

інформація на сайті

Золотарьова І.О.

3. Вивчення Закону України «Про 

запобігання корупції»

Нарада Щербаков 

О.Ф

4. Інструктаж для відповідальних осіб за 

перевірку учнівських конкурсних робіт 

на наявність академічного плагіату з 

використанням платформи 

інформаційної системи 

«Страйкплагіаризм»

Нарада,протокол

Золотарьова 

І.С,Бондарен

ко

4. Організація 

освітнього 

процесу на 

засадах 

людиноцентр

изму, 

ухвалення 

управлінськи

х рішень на 

основі 

конструктивн

ої співпраці 

учасників 

освітнього 

процесу,

 взаємодії 

закладу освіти 

з місцевою 

громадою

5. 

Формування 

та 

забезпечення 

реалізації 

політики 

академічної 

доброчесності



5. Книжкова виставка «Охорона 

інтелектуальної власності та 

запобігання поширенню плагіату», 

присвячена Міжнародному дню 

інтелектуальної власності

Резниченко

6. Участь у міжнародних проектах та 

програмах з громадянського виховання

За планом роботи
Покусай А.С, 

Бондаренко 

М.В. 0

Покусай А.С, 

Бондаренко,

Покусай А.С, 

Бондаренко,

Покусай А.С, 

Бондаренко,

Покусай А.С, 

Бондаренко,

Покусай А.С, 

Бондаренко,

Покусай А.С, 

Бондаренко,

Покусай А.С, 

Бондаренко,

7. Залучення до процесу громадського 

виховання спеціалістів

0.33 Організація 

зустрічей, лекцій, 

семінарських 

занять

Покусай А.С, 

Бондаренко,

Покусай А.С, 

Бондаренко,

Покусай А.С, 

Бондаренко,

Покусай А.С, 

Бондаренко,

Покусай А.С, 

Бондаренко,

Покусай А.С, 

Бондаренко,

Покусай А.С, 

Бондаренко,

Покусай А.С, 

Бондаренко,

Покусай А.С, 

Бондаренко,

а) правове навчання і виховання: об'єд. 

клас.керівників "Громадянське 

виховання учнів в світі сучасних вимог"

Семінари кл. кер., 

зустріч з 

інспектором 

кримінальної 

міліції, лікарями (5-

11 кл.), рольові ігри 

(9-11 кл.) за 

окремим планом 

роботи, неділя 

правових знань

Покусай А.С, 

кл. кер.

Покусай А.С, 

кл. кер.

б) внекласні виховні заходи: свято 

української писемності; свято "Я, 

Слобожаночка"; свято "Тато, мама, я - 

українська родина"

Сценарій
Черников, 

Точиленко

Черников, 

Точиленко

Черников 

,Точиленко

Черников, 

Точиленко

Черников, 

Точиленко

Черников, 

Точиленко

Черников, 

Точиленко

Черников, 

Точиленко

Черников, 

Точиленко

1. Ведення обліку педагогічних 

робітників

Картотека для УО, 

інформаційні 

електронні бази 

педагогічних 

робітників тощо

Секретар,Золот

арьова І.О.

Секретар,Золотар

ьова І.О.

2. Підготовка та подання основних 

видів звітності (ЗНЗ-1, РВК-83 та ін.)

Документи
Золотарьова 

І.О.

Золотарьова 

І.О.

Золотарьова 

І.О.

Золотарьова 

І.О.

Золотарьова 

І.О.

Золотарьова 

І.О.

Золотарьова 

І.О.
Золотарьова І.О. Золотарьова І.О.

3. Організація роботи з випускною 

документацією. Контроль за за 

своєчасним та правильним 

оформленням.

Накази, нормативні 

документи
Боарь М.С., 

кл.кер. 

випускних 

класів

Боарь М.С.,. 

кл.кер. 

випускних 

класів

Боарь М.С.,. 

кл.кер. випускних 

класів

1. Обговорення проєкту плану План кафедри Бондаренко

2. Засідання кафедри, прийняття плану

План кафедри Бондаренко

8. 

Формування 1-

х класів

1. Вивчення списків. Матеріали 

адаптації

Сформовані 1-і 

класи, наказ Булахова Л.М

1. Заяви батьків Сформовано ГПД, 

наказ
Булахова

2. Режим ГПД Сформовано ГПД, 

наказ
Булахова

3. Списки учнів ГПД (затвердження), 

плани ГПД

Сформовано ГПД, 

наказ
Булахова

1. Оформлення особових справ учнів 1-

х класів

Особові справи Булахова, кл. 

керівники 1-х 

кл.

10. 

Оформлення 

та перевірка 

особових 

справ

7. Планування 

діяльності 

кафедри

9. 

Формування 

ГПД

5. 

Формування 

та 

забезпечення 

реалізації 

політики 

академічної 

доброчесності

6. 

Документообм

ін з органами 

управління 

омвіти та з 

іншими 

установами, 

що 

опікуються 

освітою.



2. Перевірка особових справ 2-4 класів Особові справи Секретар, 

Булахова, 

Золотарьова

11. 

Календарне 

планування

1. Ознайомлення зі змістом програм та 

наказів МОН

Календарні плани
Золотарьова, 

Булахова

12. 

Особливості 

роботи зі 

шкільною 

документаціє

ю

1. Методична нарада, консультації Класні журнали, 

журнали ГПД, 

журнали з 

індивідуальної 

форми навчання 

(оформлення) 

нарада

Золотарьова 

Булахова

13. 

Формування 

розкладу 

занять

1. Аналіз навчальних планів; Розробка 

педагогічного навантаження

Розклад занять

Золотарьова, 

Булахова

1. Ознайомлення з документами МОН 

України

Нарада (протокол) Булахова, 

Альохіна

2. Адаптація учнів 1х класів (вивчення 

та аналіз)

Аналітічна довідка Булахова, 

Альохіна

3. Вхідний контроль освітньої 

діяльності учнів 2-4х класів

Діагностичні 

роботи, 

поелементний 

аналіз

Булахова, 

Альохіна

4. Моніторингові дослідження 

результатів освітньої діяльності учнів 1-

4 класів

Діагностичні 

роботи, аналіз, 

накази
Булахова, 

Альохіна

Булахова, 

Альохіна

5. Контроль роботи вчителів зі 

шкільною документацією

Наказ Золотарьова,

Булахова

Золотарьова,

Булахова

Золотарьова,Бу

лахова

Золотарьова,Була

хова

6. Аналіз виконання освітних програм Наказ Золотарьова,

Булахова

Золотарьова, 

Булахова

7. Вивчення стану викладання 

(українська мова, Захист 

України,фізична культура)

Наказ

Золотарьова,

Булахова

Золотарьова, 

Булахова

1. Про організацію роботи з  

безпеки життєдіяльності учнів» наказ

П
о

к
у

са
й

 

А
.С

 

2. Про працевлаштування учнів 9-

11 класів наказ

П
о

к
у

са
й

 

А
.С

 

3. «Про організацію роботи 

гуртків» наказ

П
о

к
у

са
й

 А
.С

 

4. «Про організацію роботи щодо 

профілактики травмування дітей в 

ДТП і створення загону юних 

інспекторів дорожнього руху»

наказ

П
о

к
у

са
й

 А
.С

 

5. «Про організацію профілактики 

ВІЛ-інфекції / СНІДу» наказ

П
о

к
у

са
й

 А
.С

 
15. 

Контрольно-

аналітична 

виховна 

діяльність

10. 

Оформлення 

та перевірка 

особових 

справ

14. 

Управління 

освітнім 

процесом 

початкової 

школи



6. «Про затвердження заходів, 

спрямованих на дотримання 

законодавстващодо забезпечення та 

захисту прав неповнолітніхвід будь-

яких форм фізичного або 

психічного насильства»

наказ

П
о

к
у

са
й

 А
.С

 

7. «Про підсумки роботи з  

профілактики правопорушень » наказ

П
о

к
у

са
й

 

А
.С

 

П
о

к
у

са
й

 

А
.С

 

8. Про підсумки виховної роботи 
наказ

П
о

к
у

са
й

 

А
.С

 

П
о

к
у

са
й

 

А
.С

 

9. «Про підсумки  роботи з безпеки 

життєдіяльності учнів» наказ

П
о

к
у

са
й

 

А
.С

П
о

к
у

са
й

 

А
.С

10. «Про підсумки роботи з  

профілактики правопорушень» наказ

П
о

к
у

са
й

 

А
.С

 

П
о

к
у

са
й

 

А
.С

 
 

- наявність документів, що 

підтверджують пільги;

- наявність актів обстеження 

житлово-побутових умов;

- своєчасність проходження 

медичного огляду;

- своєчасність надання соціальних 

пільг;

- оздоровлення учнів

17. Контроль 

за роботою  з 

учнями 

девіантного 

поведінки

1. Продовження роботи Ради 

профілактики з питань залучення 

учнів до навчання та корекції 

поведінки учнів, схильних до 

девіантної поведінки

Внутрішкільний 

контроль

П
о

к
у

са
й

 А
.С

 .
, 

С
ір

ен
к
о

 

Р
.Р

1. Здійснення постійного контролю 

за спортивно-масовою, оздоровчою 

роботою в школі, фізичним 

вихованням

Наказ

З
о

л
о

та
р

ь
о

в
а 

І.
С

.,
 Б

у
л

ах
о

в
а 

Л
.М

.

Аналітична 

довідка

1 раз на півріччя

2. Якість загальношкільних 

традиційних заходів
моніторинг

А
д

м
ін

іс
т

р
ац

ія
 

П
о

к
у

са
й

 

А
.С

З
Д

В
Р

15. 

Контрольно-

аналітична 

виховна 

діяльність

П
о

к
у

са
й

 А
.С

.,
 С

ір
ен

к
о

 Р
.Р

 

16. Контроль 

за роботою з 

учнями 

соціально 

незахищених 

категорій

Внутрішній 

контроль

18. Спортивно-

масова робота 2. Щорічне аналізування стану 

фізичного виховання в школі, 

розгляд данного питання на 

обговорення педагогічної ради 

Наказ

З
о

л
о

та
р

ь
о

в
а 

І.
С

.,
 Б

у
л

ах
о

в
а 

Л
.М

.

1. Якість роботи класних 

керівників

А
д

м
ін

іс
тр

ац
ія

 

П
о

к
у

са
й

 А
.С

З
Д

В
Р

19. 

Внутрішкільн

ий контроль 

щодо 

організації 

виховного 

простору 

гімназії



3. Контроль за підготовкою та 

проведенням комплексних бесід, 

інструктажів, годин спілкування 

перед початком канікул.

Інструктивно-

методичні 

наради, 

оформлення 

необхідної 

документації 

класними 

керівниками

З
Д

В
Р

, 
к
л

. 
к
ер

ів
н

и
к
и

З
Д

В
Р

, 
к
л

. 
к
ер

ів
н

и
к
и

З
Д

В
Р

, 
к
л

. 
к
ер

ів
н

и
к
и

З
Д

В
Р

, 
к
л
. 
к

ер
ів

н
и

к
и

4. Робота класних керівників по 

вивченню соціального статусу 

учнів
наказ

С
ір

ен
к
о

 Р
.Р

З
Д

В
Р

, 
к
л
. 

к
ер

ів
н

и
к

и

5. Вивчення роботи класних 

керівників з дітьми пільгового 

континенту

Аналітична 

довідка З
Д

В
Р

, 

С
ір

ен
к
о

 Р
.Р

С
ір

ен
к
о

 

А
.С

.,
 

П
о

к
у

са
й

 

А
.С

З
Д

В
Р

6. Засідання методичного 

об’єднання класних керівників та 

їх аналіз

Нарада, 

протокол П
о

к
у

са
й

 

А
.С

П
о

к
у

са
й

 

А
.С

З
Д

В
Р

7. Соціально-педагогічна робота з 

проблемними сім’ями та соціально 

незахищеними учнями

Довідка 

соціального 

педагога С
о

ц
іа

л
ь
н

и
й

 

п
ед

аг
о

г 

С
ір

ен
к
о

 Р
.Р

С
ір

ен
к
о

 

А
.С

.,
 

С
о
ц

іа
л
ь

н
и

й
 

8. Робота педагогічного колективу 

щодо попередження жорстокого 

поводження з дітьми

Нарада при 

директорі 

,протокол

З
Д

В
Р

 

П
о

к
у

са
й

 

А
.С

З
Д

В
Р

, 
 

С
ір

ен
к
о

 Р
.Р

9. Перевірка стану роботи з безпеки 

життедіяльності п
р

о
тя

го

м
 р

о
к
у

10. Перевірка стану роботи з 

учнями, які схильні до 

правопорушень (аналіз роботи 

класних керівників, педагогів-

наставників, аналіз стану 

злочинності 2023-2024н.р., аналіз 

стану поведінки та навчання учнів, 

які перебувають на 

внутрішкільному обліку та ін.)

Наказ. Протокол 

самоаналізу 

класних 

керівників

П
о

к
у

са
й

 А
.С

.,
 С

ір
ен

к
о

 Р
.Р

П
о

к
у

са
й

 А
.С

.,
 С

ір
ен

к
о

 Р
.Р

З
Д

В
Р

11. Проведення профілактичних 

бесід щодо забезпечення життя і 

Бесіди, 

кл.журнал,

здоров’я дітей під час канікул журнал 

інструктажів

Наказ (1раз на 

півріччя) П
о

к
у

са
й

 

А
.С

19. 

Внутрішкільн

ий контроль 

щодо 

організації 

виховного 

простору 

гімназії

П
о

к
у

са
й

 А
.С

.,
 

к
л

.к
ер

ів
н

и
к
и

З
Д

В
Р

, 
к
л
. 

к
ер

ів
н

и
к

и

П
о

к
у

са
й

 А
.С

.,
 

к
л

.к
ер

ів
н

и
к
и

П
о

к
у

са
й

 А
.С

.,
 

к
л

.к
ер

ів
н

и
к
и

П
о

к
у

са
й

 А
.С

.,
 

к
л

.к
ер

ів
н

и
к
и

П
о

к
у

са
й

 

А
.С


