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№106-аг
Про проведення щорічної 

інвентаризації  в 2014 році 
 
У зв’язку з підготовкою до складання та здачі річної фінансової звітності відповідно до п. 1.9 Інструкції з інвентаризації матеріальних цінностей, розрахунків та інших статей балансу бюджетних установ, затвердженої наказом Головного управління Державного казначейства України від 30.10.1998 № 90, 
НАКАЗУЮ:

1. Провести у термін з 01.10.2014 по 21.11.2014 річну інвентаризацію:

- основних засобів та інших необоротних активів, у тому числі й таких, які прийнято та передано в тимчасове користування стороннім організаціям, станом на 01.10.2014;
- нематеріальних активів, у тому числі й таких, які прийнято та передано в тимчасове користування стороннім організаціям, станом на 01.10.2014;
- наявності грошових коштів, які знаходяться в касі та бланків суворої звітності  станом на 01.10.2014;

- товарно-матеріальних цінностей, у тому числі медикаментів, продуктів харчування, м’якого інвентарю тощо станом на 01.10.2014;

- малоцінних та швидкозношуваних предметів; 

- розрахунків із дебіторами та кредиторами й інших статтей балансу, які обліковуються на балансі та поза балансом, станом на 01.10.2014;

- розрахунків із підзвітними особами та депонентами станом на 01.10.2014.
2. Для проведення інвентаризації затвердити постійно діючу інвентаризаційну комісію у складі :

Голова комісії: директор ХГ №169 Щербаков О.Ф.

Члени комісії: 
головний бухгалтер ХГ № 169  Кобзар К.М.
бухгалтер  ХГ № 169    Хало Н.П.

голова ПК ХГ № 169   Новикова О.В.
        заступник директора з ГР  Некрасова З.В.
3. Інвентаризацію провести у присутності матеріально відповідальних осіб.
4. Інвентаризацію каси та продуктів харчування провести раптово.

5. Матеріально відповідальним особам усі документи про рух матеріальних цінностей, їх списання та матеріальні звіти подати до відділу бухгалтерського обліку та звітності до 01.10.2014.
6. Відділу бухгалтерського обліку та звітності здійснити до початку інвентаризації оброблення всіх документів про надходження і видачу матеріальних цінностей та зробити відповідні записи у реєстри аналітичного обліку.

7. Інвентаризаційній комісії:

· взяти розписку від матеріально відповідальних осіб до початку інвентаризації, що всі прибуткові та видаткові документи на матеріальні цінності подано до відділу бухгалтерського обліку та звітності, а також щодо оприбуткування та вибуття матеріальних цінностей;
· провести інвентаризацію цінностей за їх місцезнаходженням шляхом підрахунку, зважування, обміру за участю матеріально відповідальних осіб, на зберігання в яких такі цінності знаходяться, та після закінчення інвентаризації у триденний термін подати інвентаризаційній комісії

протоколи засідання комісії.
8. Інвентаризаційній комісії до 01.12.2014 розглянути результати інвентаризації та надати пропозиції щодо впорядкування прийняття, зберігання та відпуску матеріальних цінностей, поліпшення обліку й контролю за їх збереженням. Протокол інвентаризації передати директору для затвердження. 

9. Заборонити проведення інвентаризації в разі відсутності одного із членів робочих інвентаризаційної комісії.

10. Відповідальність за проведення інвентаризації покласти на головного бухгалтера ХГ №169 Кобзар К.М.

11. Ознайомити із цим наказом членів комісії та матеріально відповідальних осіб під підпис (Додаток № 1).

12. При проведенні інвентаризації інвентаризаційній комісії керуватись такими нормативними документами:

12.1. Законом України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність» від 16.07.99р. №996-ХІV
12.2. Інструкцією з інвентаризації матеріальних цінностей, розрахунків та інших статей балансу бюджетних установ, затвердженою наказом Головного управління Державного казначейства України від 30.10.1998 № 90.
12.3. Іншими нормативними документами, які врегульовують те чи інше питання.
13. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Директор КЗ «ХГ №169»






О.Ф.Щербаков
З наказом ознайомлені:









Кобзар К.М.

Новикова О.В.

Некрасова З.В.

Хало Н.П.

ДОДАТОК №1

до наказу № 106-аг 
від 26.08.2014   

ПЕРЕЛІК МАТЕРІАЛЬНО ВІДПОВІДАЛЬНИХ ОСІБ

	№ з/п
	П.І.Б.
	Посада
	Підпис

	1. 
	Альохіна Лариса Віталіївна
	уч. початкових класів
	

	2. 
	Аралова Еліна Олексіївна
	уч. початкових класів
	

	3. 
	Боарь Марія Стахівна
	уч. історії 
	

	4. 
	Бобровська Світлана Володимирівна
	уч. початкових класів 
	

	5. 
	Бондаренко Микола Валентинович
	заст. директора з НВР
	

	6. 
	Булахова Людмила Миколаївна
	заст. директора з НВР
	

	7. 
	Вакуленко Світлана Володимирівна
	уч. початкових класів
	

	8. 
	Гаджиєва Тамара Гайдарівна
	уч. англ. мови
	

	9. 
	Галаган Володимир Григорович
	уч. трудового навчання
	

	10. 
	Гюльмамедова Марина Михайлівна
	уч. англ.. мови
	

	11. 
	Дорожко Тетяна Миколаївна
	уч. біології
	

	12. 
	Доценко Юлія Вікторівна
	уч. початкових класів
	

	13. 
	Дроф`як Світлана Михайлівна
	уч. укр. мови
	

	14. 
	Жук Галина Олексіївна
	уч. початкових класів
	

	15. 
	Іванова Надія Володимирівна
	уч. англ. мови
	

	16. 
	Калиновська Галина Олександрівна
	уч. біології 
	

	17. 
	Покусай Аліна Сергіївна
	соціальний педагог
	д/в

	18. 
	Ковінько Валерій Миколайович
	заст. директора з НВР
	

	19. 
	Ковінько Лариса Миколаївна
	уч. рос. мови 
	

	20. 
	Куликова Тетяна Андріївна
	уч. історії 
	

	21. 
	Курганська Анжела Вікторівна
	уч. початкових класів
	

	22. 
	Лисенко Ольга Вікторівна
	уч. інформатики 
	

	23. 
	Максименко Ігор Леонідович
	уч.  предмету «Захист Вітчизни» 
	

	24. 
	Маркова Людмила Олександрівна
	уч. англ. та нім. мови 
	

	25. 
	Мартинова Світлана Вікторівна
	уч. початкових класів
	

	26. 
	Махнутіна Вікторія Анатоліївна
	уч. хімії 
	

	27. 
	Мозгова Валентина Євгенівна
	уч. рос. мови 
	

	28. 
	Новикова Олександра Володимирівна
	уч. укр. мови
	

	29. 
	Новожилова Наталія Миколаївна
	уч. укр. мови  
	

	30. 
	Олексієнко Галина Йосифівна
	уч. укр. мови 
	

	31. 
	Пліш – Міщенко Оксана Вячеславівна
	заст. директора з ВР 
	

	32. 
	Петроченко Олена Миколаївна
	уч. фізики
	

	33. 
	Руденко Сергій Володимирович
	уч. фізичної культури 
	

	34. 
	Семякіна Олена Андріївна
	уч. ОТМ та худ. праці
	

	35. 
	Сєвєріна Олена Володимирівна
	уч. початкових класів
	

	36. 
	Скиба Світлана Борисівна
	уч. математики  
	

	37. 
	Смирнова Ніна Володимирівна
	уч. нім. мови
	

	38. 
	Снегірьова Олена Олександрівна
	уч. англ. мови 
	

	39. 
	Спесива Інна Володимирівна
	уч. математики 
	

	40. 
	Тарасова Валентина Миколаївна
	уч. початкових класів
	

	41. 
	Уразовська Світлана Андріївна
	уч. англ.. мови
	

	42. 
	Фоміна Надія Юріївна 
	уч. математики
	д/в

	43. 
	Фролова Галина Василівна
	уч. англ. мови 
	

	44. 
	Хабалевська Вікторія Віталіївна
	уч. математики
	

	45. 
	Холодянська Олена Михайлівна
	уч. музики
	

	46. 
	Цацко Олена Петрівна
	уч. географії 
	

	47. 
	Черніков Сергій Васильович
	уч. фізичної культури 
	

	48. 
	Шаповалова Ніна Федорівна
	уч. англ. мови 
	

	49. 
	Шпіт Тетяна Вікторівна
	уч. початкових класів
	

	50. 
	Щербакова Олена Олександрівна
	практичний психолог
	

	51. 
	Янова Ірина Савелівна
	заст. директора з НВР
	

	52. 
	Ярмак Ірина Михайлівна
	уч. початкових класів
	

	53. 
	Гісцева Неля Дмитрівна
	завідувач бібліотекою
	

	54. 
	Куринськова Людмила Пилипівна
	керівник гуртка хореографії 
	

	55. 
	Некрасова Зінаїда Володимирівна
	заступник директора з ГР
	

	56. 
	Матієшина Наталія Антонівна
	музичний керівник
	

	57. 
	Карпенко Ніна Іванівна
	лікар-помічник директора
	

	58. 
	Романенко Євгенія Олександрівна
	лаборант
	

	59. 
	Щербакова Наталія Євгенівна
	Секретар-друкарка
	

	60. 
	Таровітова Людмила Володимирівна
	зав. виробництвом
	

	61. 
	Хало Наталія Павлівна
	бухгалтер
	

	62. 
	Божко Олена Павлівна
	лікар
	

	63. 
	Немашкало Людмила Іванівна
	бухгалтер
	


