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НАКАЗ
25.01.2018        
                       м. Харків                                                 № 16
Про організацію цивільного захисту 

у  КЗ «ХГ №169» у 2018 році

На підставі ст. 130 Кодексу цивільного захисту України, постанов Кабінету Міністрів України з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення, Положення про функціональну підсистему навчання дітей дошкільного віку, учнів та студентів діям у надзвичайних ситуаціях (з питань безпеки життєдіяльності) єдиної державної системи цивільного захисту, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 21.11.2016 №1400, розпорядження Харківського міського голови від 17.01.2018 № 36 «Про основні завдання Цивільного захисту міста Харкова на 2018 рік», згідно з наказами Департаменту освіти Харківської міської ради від 22.01.2018 № 16 «Про підсумки роботи Департаменту освіти з цивільного захисту у 2017 році та завдання на 2018 рік», Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради від 23.01.2018 № 13 «Про підсумки підготовки цивільного захисту у закладах освіти Шевченківського району в 2017 році та завдання на 2018 рік», КЗ «ХГ №169» від 29.12.2017 №130 «Про початок навчального року в системі цивільного захисту», від 23.01.2018 №15 «Про підсумки підготовки цивільного захисту у КЗ «ХГ №169» у 2017 році та завдання на 2018 рік», з метою упорядкування роботи об’єктових невоєнізованих формувань цивільного захисту, організації навчання, захисту постійного та змінного складу учасників освітньго процесу комунального закладу «Харківська гімназія №169 Харківської міської ради Харківської області» від наслідків надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру, а також під час надзвичайних ситуацій
НАКАЗУЮ:
1. Взяти до відома, що начальником цивільного захисту  (далі — ЦЗ) згідно з Положення про функціональну підсистему навчання дітей дошкільного віку, учнів та студентів діям у надзвичайних ситуаціях (з питань безпеки життєдіяльності) єдиної державної системи цивільного захисту, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України 21.11.2016 №1400, є керівник, а посадовою особою з питань цивільного захисту (начальником штабу) - перший заступник керівника. Відповідно начальником ЦЗ комунального закладу «Харківська гімназія №169 Харківської міської ради Харківської області» є директор Щербаков О.Ф., посадовою особою з питань ЦЗ  — заступник директора з навчально-виховної роботи Лисенко О.В.
2. Створити органи управління ЦЗ та невоєнізовані формування: 
2.1. Евакуаційну комісію КЗ «ХГ №169» у складі 5 осіб:

· Пліш-Міщенко О.В. – голова комісії;

· Янова І.С. – заступник голови комісії;

· Дроф’як С.М. – секретар комісії;

· Каменєва Л.І. – член комісії;

· Найденко І.Д. – член комісії.

2.2. Комісію з надзвичайних ситуацій (НС) у складі 6 осіб:

Ковінько В.М. – голова комісії;
Новикова О.В. – заступник голови комісії;

Щербакова Н.Є. – секретар комісії; 
Черніков С.В. – член комісії;

Галаган В.Г. – член комісії;
Дорожко Т.М. – член комісії.
2.3. Ланку охорони громадського порядку у складі 7 осіб:
· командир ланки – Галаган В.Г., вчитель трудового навчання;
· охоронники:    Журавель В.В., вчитель фізичної культури,

Чернікова О.В., вчитель фізичної культури,

· патрульні:        Жук Г.О., вчитель початкових класів,

Скиба С.Б., вчитель математики,

· регулювальники: Холодянська О.М., вчитель музики,

  Косілова В.О., вчитель математики.
2.4. Ланка пожежогасіння у складі 4 осіб:
· командир ланки – Черніков С.В., вчитель фізичної культури,

· пожежні: Руденко С.В., вчитель фізичної культури,
Зєлєнін А.М., двірник,

Цацко О.П., вчитель географії.
2.5. Санітарний пост у складі 4 осіб:
· начальник санітарного поста – Дорожко Т.М., вчитель біології та основ здоров’я,
· члени поста: Калиновська Г.О., вчитель біології та основ здоров’я,
Боарь М.С., вчитель історії та права,
Махнутіна В.А., вчитель хімії та біології.  
3. Для підготовки керівного складу ЦЗ створити та затвердити групи:

3.1. Групу № 1 у складі керівного та командно–начальницького складу ЦЗ працівників  гімназії (додаток 1). Керівником групи призначити директора гімназії –  Щербакова О.Ф.

3.2. Групу № 2 у складі особового складу невоєнізованих формувань (додаток 2). Керівником групи призначити заступника директора з НВР Лисенко О.В. 

3.3. Групу № 3 у складі працівників гімназії, які не увійшли до складу невоєнізованих формувань (додаток 3). Керівником групи  призначити викладача ЗВ Ковіньку В.М.

4. Підготовку керівного, командно-начальницького складу формувань ЦЗ здійснювати відповідно до тематики, затвердженої наказом Управління освіти від 23.01.2018 № 13 “Про підсумки підготовки цивільного захисту у закладах освіти Шевченківського району в 2017 році та завдання на 2018 рік” (додаток 2 до зазначеного наказу).
Упродовж 2018 року
5. Підготовку особового складу невоєнізованих формувань ЦЗ  проводити згідно з тематикою, затвердженою наказом Управління освіти від 23.01.2018 № 13 “Про підсумки підготовки цивільного захисту у закладах освіти Шевченківського району в 2017 році та завдання на 2018 рік”  (додаток 2 до зазначеного наказу), обсягом  15 годин під  керівництвом командирів формувань. До проведення занять з надання першої медичної допомоги залучати медичних працівників. Зміст тем загальної тематики кількістю 9 год. відпрацьовувати під час підготовчого періоду до навчань, тренувань ЦЗ. Зміст тем спеціальної тематики використовувати для складання планів тактико-спеціальних занять. 
Упродовж 2018 року
6.  Навчання співробітників, які не входять до складу формувань ЦЗ,  проводити в обсязі 12 год. відповідно  до тематики, затвердженої наказом Управління освіти від 23.01.2018 № 13 “Про підсумки підготовки цивільного захисту у закладах освіти Шевченківського району в 2017 році та завдання на 2018 рік” (додаток 3 до зазначеного наказу). 
Упродовж 2018 року
7. Під час проведення занять особливу увагу приділяти  відпрацюванню порядку дій у різних екстремальних ситуаціях, наданню само- та взаємодопомоги, виконанню комплексу заходів  із  запобігання виникненню надзвичайних ситуацій.

Упродовж 2018 року

8.  Затвердити графік проведення занять (додаток 4)

9.  Призначеним посадовим особам з ЦЗ підготувати необхідну документацію та забезпечити:
· запобігання виникненню надзвичайних ситуацій і вжиття заходів щодо зменшення збитків у разі їх виникнення;

· оповіщення учасників освітнього процесу про загрозу та виникнення надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру і постійне інформування про обстановку в зоні надзвичайної ситуації;
· захист учасників освітнього процесу від наслідків надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру;
· підготовку керівного складу цивільного захисту, особового складу формувань цивільного захисту, учасників освітнього процесу до користування засобами радіаційного та хімічного захисту та дій у разі виникнення надзвичайної ситуації.
10. Підготовку здобувачів освіти проводити за програмами предметів «Захист Вітчизни», «Основи  здоров’я», за програмою курсу «Основи медико-санітарної підготовки» предмету «Захист Вітчизни».
11. Посадовій особі з питань ЦЗ Лисенко О.В.:
11.1. Розробити разом із керівниками формувань цивільного захисту та надати для затвердження план підготовки цивільного захисту гімназії на 2018 рік.

До 13.02.2018
11.2. Розробити спільно із заступниками, призначеними керівниками формувань цивільного захисту, організаційну структуру формувань, персональний їх склад, відповідно до вимог нормативних документів з цивільного  захисту  та надати їх на затвердження.

До 13.02.2018
11.3. Погоджувати та щорічно подавати заявки на навчання працівників на курси цивільного  захисту. 

До 01.07.2018
11.4. Розробити й затвердити функціональні обов’язки керівного складу відповідно до вимог нормативних документів з цивільного  захисту. 

До 13.02.2018
12. Затвердити:

12.1. Керівний склад ЦЗ КЗ «ХГ №169» у складі:

· Лисенко О.В. – посадова особа з питань ЦЗ, заступник директора з НВР

· Ковінько В.М. –  заступник керівник ЦЗ, вчитель ЗВ

· Пліш-Міщенко О.В. – заступник керівника ЦЗ з евакуації, заступник директора з ВР

· Некрасова З.В. – заступник керівника ЦЗ з надзвичайних ситуацій та МТЗ, заступник директора з АГЧ

· Черніков С.В. – командир ланки пожежогасіння

· Галаган В.Г. – командир ланки охорони громадського порядку

· Дорожко Т.М. – начальник санітарного посту

Покласти на штаб ЦЗ вирішення задач оперативної групи, що визначаються “Планом ЦЗ Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради ”
13. Визначити обов’язковими для виконання такі документи:

· наказ про організацію  і ведення цивільного захисту у  КЗ «ХГ №169» у 2018 році;

· наказ про підсумки підготовки цивільного захисту у КЗ «ХГ №169» в 2017 році та основні завдання на 2018 рік;

· план основних заходів підготовки з цивільного захисту  гімназії в наступному році;

· план дій органів управління, сил і структурних підрозділів  гімназії в режимах повсякденної діяльності, підвищеної готовності, надзвичайної ситуації, надзвичайного стану.

14.  Довести даний наказ до відома працівників гімназії.

До 29.01.2018
15.  Заступнику директора з НВР Лисенко О.В. розмістити цей наказ на сайті гімназії.
До 26.01.2018
16. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор КЗ «ХГ №169»                                                                  О.Ф.Щербаков
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З наказом ознайомлені:
Лисенко О.В.

Додаток № 1 
до наказу КЗ «ХГ №169» 

від 25.01.2018 № 16
Перелік навчальних груп і керівників занять з ЦЗ

Комунального закладу «Харківської гімназії № 169 Харківської міської ради Харківської області»

у 2018 році

Група № 1 

Керівний та командно-начальницький склад  гімназії
	Номери

навчальних

груп
	Кіль-кість

чоловік
	Структурні підрозділи, керівний склад, формування ЦЗ
	Керівник занять

	
	
	
	освіта
	посада
	прізвище та по батькові 

	І
	7
	Керівний  та командно-начальницький склад.


	Вища
	Директор КЗ «ХГ № 169»
	Щербаков Олександр Федорович


Додаток № 2 

до наказу КЗ «ХГ №169» 

від 25.01.2018 № 16
Група №2

Структурні підрозділи, формування ЦЗ

	Номер

навчал

групи
	Кіль-кість

чоловік
	Структурні підрозділи, керівний склад, формування ЦЗ
	Керівники занять

	
	
	
	освіта
	посада
	прізвище та по батькові 

	ІІ
	15:
	 Формування ЦЗ:
	вища
	заст.директо

ра з НВР
	Лисенко Ольга Вікторівна



	
	4


	санітарний пост
	вища


	вчитель біології
	Дорожко Тетяна Миколаївна



	
	4


	ланка пожежогасіння
	вища


	вчитель фізкультури
	Черніков Сергій Василійович



	
	7
	ланка охорони громадського порядку
	вища
	вчитель трудового навчання 
	Галаган Володимир Григорович


Додаток № 3 

до наказу КЗ «ХГ №169» 

від 25.01.2018 № 16
Група №3

Працівники та службовці, які не увійшли до формувань ЦЗ
	Номер

навчальної

групи
	Кіль-кість

чоловік
	Структурні підрозділи, керівний склад, формування ЦЗ(ЦО)
	Керівник занять

	
	
	
	освіта
	посада
	прізвище та по батькові 

	ІІІ
	81:

3 гр.  
	 Працівники та службовці, які не увійшли до формувань ЦЗ
	вища
	вчитель ЗВ
	Ковінько Валерій Миколайович




Посадова особа з питань ЦЗ КЗ «ХГ №169» ______________ О.В. Лисенко 
Додаток № 4
до наказу КЗ «ХГ №169»

від 25.01.2018 № 16
Г Р А Ф І К

проведення занять з ЦЗ у КЗ «ХГ №169» у 2018 році
	№ з/п
	№ групи
	Категорія
	Січень
	Лютий
	Березень
	Квітень
	Травень
	Червень
	Вересень
	Жовтень
	Листопад
	Грудень

	1
	1
	Група КЗ «ХГ №169» (командно-начальницький склад)
	24.01

Т-1
	05.02

Т-2
	02.03

Т-4
	06.04

Т-6
	14.05

Т-8
	08.06

Т-10
	07.09

Т-11
	05.10

Т-13
	02.11

Т-15
	

	
	
	
	
	22.02

Т-3
	23.03

Т-5
	27.04

Т-7
	25.05

Т-9
	
	28.09

Т-12
	26.10

Т-14
	
	

	2
	ІІІ
	Група КЗ «ХГ №169»

(працівники, які не увійшли до формувань)
	25.01

Т-1
	08.02

Т-2
	21.03

Т-4
	11.04

Т-5
	18.05

Т-7
	13.06

Т-09
	19.09

Т-10
	   10.10

Т-11
	14.11

Т-12
	

	
	
	
	
	22.02

Т-2
	
	25.04

Т-6
	30.05

Т-8
	
	
	
	
	

	3
	ІІ
	Формування ЦЗ: санітарний пост, ланка пожежогасіння, ланка охорони громадського порядку
	24.01

Т-1
	06.02

Т-2
	13.03

Т-4
	10.04

Т-6
	18.05

Т-8
	12.06
Т-09
	04.09

Т-10
	09.10

Т-12
	13.11

Т-14
	

	
	
	
	
	22.02

Т-3
	20.03

Т-5
	24.04

Т-7
	
	
	18.09

Т-11
	23.10

Т-13
	20.11
Т-15
	


